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CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Articolul 1. Prezentul Regulament este intocmit in conformitate cu REGULAMENTULUI —
CADRU de organizare si functionare a bibliotecilor din institutiile de Invatdmant
preuniversitar, aprobat la 08.11.2002 si stabileste princiile de organizare si functionare a
bibliotecii I.I.Scoala Profesionali or. Orhei.

Articolul 2. Biblioteca 1.1.Scoala Profesionala or. Orthei este parte integratd a sistemului de
invatamént si indeplineste functia de sustinere informationald a procesului de instruire si

educatie.

Articolul 3. Biblioteca 1.I.Scoala Profesionald or. Orhei este o colectie de carti, publicatii
seriale si alte materiale informative, care asigura utilizarea acestora in scop de informare,
cercetare, educatie, organizare si desfasurare de proiecte si programe culturale.

Articolul 4. Misiunea bibliotecii este sa producd servicii de informare, lecturd si studiu in scopul

satisfacerii cerintelor unui segment cdt mai amplu de utilizatori, prin obiective concrete specifice
profilului sau (pedagogic si enciclopedic), cat si prin activitdti concrete, masurabile si
cuantificabile la nivelul serviciilor.

CAPITOLUL II. OBIECTIVE $I ATRIBUTII

Articolul 5. Biblioteca 1.I.Scoala Profesionali or. Orhei este o parte integrati a procesului de
instruire si educare si realizeazi urmatoarele obiective si atributii:

>

Oferirea elevilor acces nediscriminatoriu la resursele documentare, care sd 1i ajute la
formarea lor (in inteles academic dar si alternativ/complementar);
Crearea unui mediu de cercetare pentru elevi si profesori;

» Punerea in valoare a productiei intelectuale a institutiei;

Cercetarea si experimentarea modalitatilor noi de organizare, manipulare, difuzare a
cunoasterii;

intocmirea cataloagelor, bibliografiilor, lucrarilor si altor instrumente de informare pentru
asigurarea si facilitatea accesului utilizatorilor la colectiile si serviciile oferite;

» Efectuarea serviciilor de imprumut si consultarea pe loc a fondului bibliotecii;

» Perfectionarea pregétirii profesionale prin participarea la cursurile si intalnirile de

specialitate organizate de institutiile abilitate;
Participarea la schimburi de experienti;

Efectuarea studiului individual pentru a dobéndi cunostinte generale solide;

> Stabilirea de relatii de parteneriat cu alte biblioteci, organizatii, muzee etc.



CAPITOLUL ITI. FUNCTIONARE SI MANAGEMENT

Articolul 6. Biblioteca institutiei este un compartiment specializat care asigurd: constituirea,
organizarea, prelucrarea, dezvoltarea si conservarea colectiilor de cirti, publicatii seriale si
altor documente de biblioteca.

Articolul 7. Pentru asigurarea functionrii si indeplinirii obiectivelor si atributiilor de baza,
biblioteca realizeazi urmdtoarele actiuni:

>

»

Asigur evidenta biblioteconomica primard si individuald a colectiilor si a circuitului
acestora;

Prelucreazi, organizeazi si valorificd colectiile de patrimoniu in conformitate cu
normele si standardele de specialitate;

» Asigura elevii cu manuale pentru perioada anului de studii;

> Imprumuts utilizatorilor publicitatiile din fondul uzual pe un termen de 14 zile, care

poate fi prelungit cu acordul bibliotecarului pana cel mult 30 de zile;
Asiguri conditiile pentru studierea in bibliotecd a publicatiilor din colectii de bazi;

» Utilizeazi imprumutul interbibliotecar pentru asigurarea cerintelor de lecturad ale

utilizatorilor;

Verificd periodic si elimind, conform prevederelor legale, publicatiile cu un grad de
uzurd avansati si depasite moral;

Efectueazi periodic, in conformitate cu reglementarile stabilite, inventarierea
colectiilor (a fondului beletristic si de manual);

Popularizarea colectiilor bibliotecii prin punerea la dispozitia cititorilor a listelor de
titluri recent intrate in bibliotec#;

» Organizarea de vitrine, standuri, expozitii de carte;

» Prezentiri de cirti prin invitarea unor sciitori.

Articolul 8. Biblioteca dispune de un spatiu adecvat organizirii i pastrérii colectiilor,
dipozitarii manualelor.

Articolul 9. Planul de activitate a bibliotecii este aprobat de catre administrafia
insitutiei.



CAPITOLUL 1V, PERSONALUL BIBLIOTECH

Articolul 10. Functionarea bibliotecii i.LScoala Profesionald or.Orhei este asiguratd de
personaluf cu studii in domeniu.

Articolul 11. Atributiile, competentele si responsabilititile personalului bibliotecii se stabilesc
prin fisa postului, elaborati de administratia scolii.

Articolul 12. Bibliotecarul institutiei este obligat sd realizeze cursuri de perfectionare

profesicanta,

Articolu} 13, Personalul bibliotecii are dreptul de a obtine grade de calificare. trepte si gradatii
dc salarizare in domeniu, care se realizeaza in conformitate cu hotardrea Comisiel de atestare,
avandu-se in vedere calificativele obtinute in ultimii ani.

CAPITOLUL V. DISPOZITII FINALE

Articolul 14. Biblioteca 1.1.Scoala Profesionald or.Orhei isi desfasoara activitatea in baza
planuin anuel de activitate, aprobate de administratia scolii.

Articelut 15, Biblioteca institutiei pregéteste rapoarte anuale a activitatilor potrivit normelor
stabilite de administratie.

Articolul 16. Controlul asupra respectarii prezentdrii Regulament se exercita de catre
administratie.



