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1.

I. DISPOZITN GENERALE

Prezentul Regulament este intocmit in conformitate cu Regulamentul - cadru de
organizare qi funcfionare a bibliotecilor din instituliile de inv6{6mdnt
preuniversitar, aprobat la 08.11.2002 qi stabilegte principiile de organizare qi

funclionare a bibliotecii IP $coala Profesionald din Orhei.
Biblioteca IP $coala Profesionald din Orhei este parte integratd a sistemului de
invildmAnt Ei indeplinegte funcJia de susfinere informalionalS a procesului de
instruire gi educatie.
Biblioteca IP $coala Profesionali din Orhei este o colecjie de cdrli, publicalii
seriale gi alte materiale informative, care asigurd utilizarea acestora in scop de
informare, cercetare, educafie, organizare Ei desfbgurare de proiecte qi programe
culturale.
Misiunea bibliotecii este sd produc6 servicii de informare, lecturd qi studiu in
scopul satisfacerii cerin{elor unui segment cdt mai amplu de utilizatori, prin
obiective concrete specifice profilulului sdu (pedagogic gi enciclopedic), cdt qi
prin activitdti concrete, misurabile qi cuantificabile la nivelul seruiciilor.

II. OBIECTIVE SI ATRIBUTII

1. Biblioteca IP $coala Profesionald din Orhei este o pafte integratd a procesului
de instruire qi educare qi realizeazd urmdtoarele obiective qi atribulii:

) Oferirea elevilor acces nedriscriminatoriu la resursele documentare,
care sd ii ajute la formarea lor (in injeles academic dar gi altemativ/
complementar);

F Crearea unui mediu de cercetare pentru elevi qi profesori;
D Punerea in valoare a producliei intelectuale a instituliei;
F Cercetarea Ei experimentarea modalitdlilor noi de organizare,

nanipulare, difuzare a cunoaqterii;
F Intocmirea cataloagelor, bibliografiilor, lucrdrilor Ei altor instrumente de

informare pentru asigurarea qi facilitatea accesului la coleliile qi
serviciile oferite;

) Efectuarea serviciilor de imprumut qi consultarea pe loc a fondului
bibliotecii;

) Perfecfionarea pregdtirii profdsionale prin participarea la cursurile qi

intAlnirile de specialitate organizate de instituliile abilitate;
) Participarea la schimburi de experienjd;
) Efectuarea studiului individual pentru a dobdndi cunoqtinte generale

solide;
. . > Stabilirea de relalii de parteneriat cu alte biblioteci, organizafii, muzee,

etc;
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III. FU.JCTIONARE $I MANAGEMENI.

5. Biblioteca instituliei este un compartiment specializat care asigurd: constituirea,

organizarea, preluarea, dezvoltarea qi conservarea colecliilor de cdrli, publica{ii
seriale gi altor documente de bibliotecd;

6. Pentru asigurarea func{iondrii qi indeplinirii obiectivelor gi atributiilor de bazi,
biblioteca realizeazd urmitoarele acliuni :

) Asigurd evidenJa biblioteconomicd primari qi individual6 a colecliilor gi a

circuitului acestora;
F Prelucreazd, organizezd Ei valorificd colecfiile de patrimoniu in

conformitate cu normele gi standartele de specialitate;
) Asigurd elevii cu manuale pentru perioada anului de studii;
) imprumutd utilizatorilor publica{iile din fondul uzual pe un terrnen de 14

. zile, care poate fi prelungit cu acordul bibliotecarului pdnd la cel nrult 30

z71e:

) Asigurd condi{iile pentru studierea in biblioteci a publicagiilor din coleclii
debazl':

Y lJtrlizeazd imprumutul interbibliotecar pentru asigurarea cerin;elor de

lecturd ale utilizatorilor;
) Verifici periodic Ei elimin6, conform prevederilor legale, publicaf iile cu un

grad de uzurd avansat6 qi depdqitd morai;
F Efectueaz6 periodic, in confomitate cu reglementdrile stabilite,

inventarierea colec{iilor (a fondului beletristic Ei de manual);
F Popularizarea colecliilor bibliotecii prin punerea la dispozilia cititorilor a

listelor de titluri recent intrate in bibliotecd;
) Organizarea de vitrine, standuri, expozi{ii de carte;
F Prezentdri de cdrli prin invitarea unor scriitori.

7. Biblioteca dispune de un spajiu adecvat organizdrii qi pdstrdrii colecliilor,
dep ozitdrii manualel or.

8. Planul de activitate a bibliotecii este aprobat de cdtre administrafia instituliei.
9. Prezentul Regulament intrd in vigoare din momentul aprobdrii de cdtre Consiliul

profesoral al IP $coalaProfesionald din Orhei.


